o Guatemala, 30 de septiembre de 2013.

Licenciada

Maria Dolores Molina Ubach

Viceministra

Viceministerio del Deporte y la Recreacion

Ciudad de Guatemala

\\‘ onorable Viceministra Molina:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi
informe de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo
por Servicios Profesionales nimero MIL NOVENTA GUION DOS MIL TRECE
(1090-2013) aprobado mediante el Acuerdo WMinisterial nimero CIENTO
NOVENTA Y OCHO GUION DOS MIL TRECE (198-2013); correspondiente al
mes de septiembre del afio dos mil trece y para el cobro de mis honorarios

estoy presentando factura serie A nimero cero cero trece (0013).

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Elaboracién y seguimiento de la suscripcion del Convenio Interinstitucional de
Servicios Educativos y Contrato de Estudios Universitarios entre el INAP vy la
Universidad Galileo: elaboracién de Opiniones Juridicas; elaboracion de Oficios
varios; extension de certificaciones y copias fieles de resoluciones administrativas
y ministeriales, acuerdos, actas de recepcion, apertura de plicas y adjudicacion de
eventos: exposicion de motivos de reglamento del Comité Coordinador Nacional

de la Recreacion, realizacion de Proyectos de Convenios de Cooperacion Técnica

y Convenios Marco.



RESULTADOS OBTENIDOS:

Se continué ejecutando el tramite de suscripcion del Convenio Interinstitucional y
contratos de servicios educativos entre el Instituto de Administracion Publica —
INAP- y la Universidad Galileo dando forma a los documentos legales agilizando el
tramite para su suscripcion y firma, otorgando asesoria juridica sobre los aspectos
legales que forman parte de dicho proyecto. Mediante la elaboracion de
dictamenes, opiniones juridicas, oficios y conocimientos se logro colaborar con los
tramites administrativos que se llevan a cabo dentro del Viceministerio del Deporte
y la Recreacion con el objeto de agilizar la ejecucion de los mismos. De la misma
manera, mediante la extension de certificaciones y copias fieles se cooperé con

otras unidades del Viceministerio para archivar y agilizar trdmites administrativos.

Atentamente,
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